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Effectieve Technische
Rapportage

Vlot, beknopt en helder

Goede communicatie is essentieel voor het resultaat van een organisatie.
Technici moeten storingen en resultaten van inspecties registreren en
voorstellen voor verbeteringen helder en overtuigend presenteren.

Onder andere door de explosieve groei van het gebruik van e-malil, is de
hoeveelheid schriftelijke tekst die de moderne professional dagelijks schrijft
en leest fors toegenomen. Aan beknoptheid en helderheid van teksten
stellen lezers daarom steeds hogere eisen.

Speciaal voor technici

Tijdens de cursus Effectieve Technische Rapportage verbeteren technici hun
schrijffvaardigheid. Met weinig theorie en veel oefeningen leren de cursisten
in korte tijd zich vlot en helder uit te drukken op papier.

De cursus besteedt aandacht aan een aantal specifieke rapportages die
technici vaak schrijven, zoals storingsrapporten, inspectierapporten,
werkbonnen en verbetervoorstellen. De cursisten leren welke soorten
informatie deze soorten rapportages moeten bevatten

Algemene schrijfvaardigheid

Naast kennis van de inhoud, vereisen al deze vormen van rapportage een
goede algemene schrijfvaardigheid. Dit is dan ook iets waar we in de cursus
diep op ingaan. Wij vervelen onze cursisten niet met allerlei theoretische
achtergronden, maar geven ze een aantal praktische richtlijnen waarmee ze
hun schrijfvaardigheid sterk vergroten.

De vaardigheden die de deelnemers aan deze cursus opdoen, kunnen ze

dan ook toepassen bij alles wat ze schrijven. U kunt hierbij bijvoorbeeld
denken aan beknopte en heldere e-mails.
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Egemin Vadeo staat voor

top-expertise binnen

maintenance & reliability

Een pragmatische, geintegreerde
aanpak van onderhoudsprojecten

en —problemen.

Het trainingsaanbod omvat alle
niveaus binnen TD met cursussen

op maat voor bedrijven.




Inhoud

Tijdens deze cursus leren de cursisten snel een helder rapport schrijven.
De cursus omvat de volgende onderwerpen:

*Het doel van rapportage

*Manieren om overtuigingskracht te vergroten
Structuur van de tekst

*Taal, toon en stijl

Storingsverslag

eInspectierapport

*Werkopdracht

*Verbetervoorstel of projectvoorstel
*Testrapport of onderzoeksverslag

Doelgroep

Uitvoerende technici op MBO niveau, zoals servicemonteurs,
onderhoudsmonteurs of mensen uit de installatiebranche.

Groepsgrootte

De maximale groepsgrootte bedraagt twaalf personen.

Cursusduur

De cursusduur is twee dagen.

Totaalpakket

U kunt bij Egemin Vadeo terecht voor een totaalpakket van cursussen op het
gebied van asset management en industrieel onderhoud: maintenance
management en maintenance engineering, veiligheid en vakmanschap.

Toepasbaar

Alle cursussen zijn ontwikkeld voor maximale praktische toepasbaarheid in de
dagelijkse praktijk. Onze docenten worden algemeen erkend als experts op
hun vakgebied en hebben zelf jarenlange praktijkervaring.

Passion for Performance in Partnership

Zgemnmun

AUTOMATION

Egemin Consulting NV
Baarbeek 1 B-2070 Zwijndrecht
T +32 3641 1600 F +32 3 641 2600

Info@egemin.com www.egemin.com

Egemin BV

Stephensonweg 6 NL-4207 HB
Gorinchem

T +31 183 626 633 F +31 183 627
119

Info@egemin.nl www.egemin.nl

Copyright ©2009 Egemin International NV
LS/RO.M-LL/001/NL-versie 1.0

Alle wijzigingen voorbehouden.
De informatie en specificaties in dit document kunn en

worden aangepast zonder voorafgaande kennisgeving

Handling Automation Life Sciences Process Automation

Infra Automation



